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CONCLUIDO

Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacdo Processo Administrativo

V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados; PRC 820/2023

1. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

TERMO DE REFERENCIA —-TR

Secretariarequisitante; Secretaria Municipal de
Requisicdo n°13/2023
Assisténcia Social

Responsavel pela demanda: Luiza Helena Morais Barbosa

E-mail: admsocial.leopoldina@gmail.com Telefone: (32) 3441-5707

1- OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de servico de buffet para atender a ur
realizada pela Secretaria de Assisténcia Socia do municipio de Leopoldina, na data de 23/08/2023 as
Associacdo Comercia e Industrial de Leopoldina, conforme especificagdes, quantidades e exigéncias es
neste instrumento:

DESCRICAO/

MARCA (SE PRAZO DO | PRORRC
ITEM i QUANTIDADE
APLICAVEL) CONTRATO (S
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ESPECIFICACAO
UNIDADE
DE
MEDIDA
Servico De Buffet
Parao dia23 de
agosto de 2023 as 15:
1 ~ UN 1 - [
00 com duragéo de
2h e atendimento de
80 pessoas.

1.- JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

ontratacdo dos servigos se faz necesséria para atender a realizagdo de um coffe break na palestra: “Crime
yortunagdo Sexual, Assédio Sexual e Perseguicdo” promovida pela Secretaria de Assisténcia Social na campe
Agosto Lilas. A contratagdo do coffe break para o evento de palestra pode ser justificada para promover o |
r dos participantes, criar umainteracdo entre palestrante e ouvintes e aumentar 0 engajamento no tema.

1.- SOLUCAO

tratacéo do servico por compra direta para oferecer um Coquetel aos participantes no dia do evento.

1.- REQUISITOS DA CONTRATACAO

ampresa contratada devera executar os servigos de acordo com a especificagdo de data, horério, duragcdo
ntidades estipulados e se responsabilizar pelo transporte de materiai s e equipamentos necessarios.

1. MODEL O DE EXECUCAO DO OBJETO
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Jbjeto desse termo consiste em fornecimento de servico de buffet com disposicdo de materiais
lipamentos para atender a Secretaria de Assisténcia Social no evento ja mencionado, com todos
teriais e utensilios necessarios para acomodar e servir os alimentos, tais como: mesas, toalhas de me:
rdanapo, porta-guardanapo, palitos para servir frios, copos e tudo o que for preciso. A Contrata
era sugerir cardépio para aprovacdo do Contratante. Os alimentos deverao ser entregues em bandej
guadas, observando as normas pertinentes da legislacdo sanitaria, podendo ser descartaveis, contuc
1 afetar a boa apresentacdo destes. O local da prestacdo do servico serd na Associacdo Comercial
ustrial de Leopoldina, na data de 23/08/2023 as 15:00h. As bebidas deverdo ser entregues |
Iperatura adequada ao consumo. Quando do fornecimento de café, a CONTRATADA devera oferec

rafastérmicas limpas, de boa apresentacdo e qualidade, com etiquetas sobre o contetdo.

1. GESTAO DO CONTRATO

xecucao dos servigos serd acompanhada pelo respectivo setor responsavel pelo evento juntamente «
ministrativo da SMAS, que realizarao os pedidos dos servicos, emissdo de relatérios para pagamentc

mpanhamento do contrato.

1. CRITERIOSDE MEDICAO E DE PAGAMENTO

)agamento serd efetuado num prazo de até 30 (trinta) dias apds a execucdo, mediante a apresentagdo da Nc
xal, entrega dos documentos na Contabilidade/Tesouraria e 0 visto desta Secretaria, comprovando a corre
cucdo do servico. A Nota Fiscal emitida pelo contratado devera conter, em local de féacil visualizag&o,
cacdo do n. ° do processo, n. ° do Pregdo e da Ordem de Empenho, a fim de se acelerar o tramite
sbimento dos servigos e posterior liberacdo do documento fiscal para pagamento.

1.- FORMASE CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
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fornecedor serd escolhido dentre aqueles que atenderem aos requisitos exigidos neste Termo

eréncia e oferecer a proposta de menor valor.

1.- estimativas do valor da contratagdo

-Metodologia

-alor estimado da contratacdo é o descrito na tabela abaixo, referente ao menor preco obtido por meio

quisa direta com 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotagéo, conforme document

XOS.
Item Valor R$ Unidade Quantidade Valor global R$
1 R$ 1.120,00 UN 1 R$1.120,00

TOTAL R$ 1.120,00

- Razdo da escolha

profissionais que ofertaram 0s orgcamentos comercializam os produtos constantes neste Termo

eréncia.

- Da data dos or camentos

or camentos foram colhidos antes de decor ridos 06 (seis) meses da contratacao.
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1.- Adequacéo or camentéria

otacdo or camentéria que suportara o custo da contratacdo devera ser feita da seguinte maneira:

ralor referente a contratacdo do servico devera estar contido na Ficha 731 — Recurso FNAS do blo

IF/SCFV — Conta n® 31026-3 BL .PSB

Leopoldina/M G, dia 21 de agosto de 2023.

Luiza Helena Morais Barbosa

SecretariaMunicipal de Assisténcia Social

2. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

LUIZA HELENA MORAIS BARBOSA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
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